
江苏省扬州技师学院
二级部门信息系统账号/权限备案申请单

	第一部分：申请人及部门信息

	
所属部门：               
申请人姓名：             身份证号码                  
联系电话：               
人员性质：□在编  □合同  □外聘

本部门郑重承诺：
所申请账号及权限将严格用于申报的业务范围，遵守国家法律法规和学校网络安全管理制度。
对分配到的账号、密码及所有操作负安全管理责任。个人账号不得转借他人；公共账号需建立内部使用登记制度。
若使用人员、岗位或业务发生变化，将立即主动报备公共实训信息中心进行权限调整或账号销户。
如因管理不善导致账号被盗用、信息泄露或发生安全事件，愿承担相应责任。

部门负责人（签字盖章）：               
年     月      日


	第二部分：账号申请详情

	
1.目标系统/平台名称：
□ 统一身份认证系统  □ OA办公系统     □ 教务管理系统
□ 科研管理平台      □ 人事管理系统    □ 财务查询系统
□ 学工管理系统      □ 资产管理系统    □ 网站群管理后台
□ 其他：________________
2.申请账号类型：
□ 个人操作账号（为指定人员申请）
使用人姓名：________________职务/角色：________________
□ 部门公共/管理账号（非个人专用，用于部门公共事务或管理）
 
预计使用人员范围：________________
申请权限范围/角色：（请尽可能具体描述，可参考系统角色列表）


申请用途及必要性说明：（请详细说明该账号将用于处理何种业务，此为审批关键依据）

初始密码设置要求：（请选择一项）
□ 由信息中心生成强密码并反馈申请人，申请人首次登陆，自行修改密码。
□ 由申请部门指定初始密码（须符合密码安全策略：至少8位，含大小写字母、数字）。
指定初始密码：________________（请妥善保管，线下传递）
预计使用期限：
□ 长期（与人员性质或任职存续期一致）
□ 临时使用，截止至：__   __年_   _月_   _日


	第三部分：审批与反馈

	
1.公共实训信息中心审核意见：
□ 批准申请。
□ 部分批准。说明：________________
□ 驳回。理由：________________
[bookmark: _GoBack]
审核人：            日期：_   ___年     月     日

2.系统账号创建反馈信息（由公共实训信息中心填写）：
最终分配账号：________________
用户唯一标识/User ID：________________
权限/角色已配置：________________
□ 长期（与人员性质或任职存续期一致）
□ 临时使用，截止至：__   __年_   _月_   _日
备注：________________

经办人：           日期：_   ___年     月     日




